3EME T 4EVE QUALIFICATION TECHNIQUE

« GESTION »

Eormation commune:

Francais | 4h
Mathématiques (Gestion) 4h
Formation historique et géographigue 2h
Formation scientifique ' 2h
Education physique 2n
Religion catholique 2n
LM1 Néerlandais 3h
Eomation Oationnelle:

Econamie de l'entreprise | .
Techniques d'accuell, d'organisation et secrétariat 3h
Bureautique 4h
LM2 Anglais 3h

s
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GESTION (2éme degré)

OBJECTIFS DE LA SECTION
Se préparer de facon rigoureuse a

une formation pratique, débouchant sur

un métier dans le secteur comptable.

. Les techniques d’accueil et de secréta-

FORMATION AXEE SUR: .
riat:
La bureautique: utilisation de I'outil formation & la communication orale et SUIVI DE LA FORMATION :
informatique, de logiciels indispen- téléphonique, au décodage de I'informa- Troisiéme degré
sables dans les différentes taches ad- tion sous toutes ses formes, a la re-

i i « Technicien( ne ) en comptabilité »
ministratives. cherche et au traitement de I'information, (ne) P
L’économie de I'entreprise: décou- a la prise de notes, aux taches de base
verte et étude du monde de I'entre- du secrétariat comme le classement ou
prise par l'initiation a la vie écono- encore la gestion du courrier.

mique, sociale, politique et juridique.

Recherche et traitement de I'informa-
tion a travers des situations d’appren-
tissage. Souci d’éduquer le futur con-
sommateur, préparation aux bases de

la comptabilité.
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2022-2023
3ME QUALIFICATION TECHNIQUE

Formation commune:

Francais 4h

Mathématiques (Gestion) 4h

Mathématiques (Techniques sociales et d'animation) 2h

Formation historique et géographique 2h

Formation scientifique 2h

Education physique 2h

Religion catholique 2h

Gestion: U LM1 Néerlandais 3h
Tq. sociales et d'animation: QU J L1 Neerl:fmdals 4h
U LM1 Anglais
Options:

U Gestion: Economie de l'entreprise 4h
Tech,niql_Jes d'accueil, d'organisation et 3h
secrétariat
Bureautique 4h
LM2 Anglais 3h

Total | 33h
U Techniques sociales Expression plastique 1h
et d'animation: Expression corporelle 1h
Initiation a la vie profess. et sociale 2h
Francais: Communication 2h
Art culinaire 2h
Enquétes, visites et séminaires 2h
Traitement de texte 2h
Alimentation et hygiéne de vie 2h
Total | 32h
NOM: Lo Prénom: ... Classe:

Signature du responsable:
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C 2022-2023

Formation commune:

Francais 4h

Mathématiques (Gestion) 4h

Mathématiques (Techniques sociales et d'animation) 2h

Formation historique et géographique 2h

Formation scientifique 2h

Education physique 2h

Religion catholique 2h

Gestion: U LM1 Néerlandais 3h
Tq. sociales et d'animation: QU J L1 Neerl:fmdals 4h
U LM1 Anglais
Options:

U Gestion: Economie de I'entreprise 4h
Tech,niqges d'accueil, d'organisation et 3h
secrétariat
Bureautique 4h
LM2 Anglais 3h

Total | 33h

O Tq. sociales et d'animation: ~ Expression musicale 1h
Expression corporelle 1h
Initiation a la vie profess. et sociale 3h
Francais: Communication 2h
Art culinaire 2h
Enquétes, visites et séminaires 2h
Traitement de texte 2h
Alimentation et hygiéne de vie 3h

Total | 34h
NOM: Lo Prénom: ... Classe:

Signature du responsable:



